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Dokumentinformationen
Copyright © Dataport, Anstalt des 6ffentlichen Rechts, 2022

In diesem Dokument wird die Einrichtung eines besonderen Behdrdenpostfaches durch die Software Gover-
nikus COM Vibilia erlautert. Wir méchten zunéchst darauf hinweisen, dass der Governikus COM Vibilia nur
direkt Gber Dataport bezogen werden sollte. Wie genau die Verteilung fur Sie erfolgt, kbnnen Sie tber data-
portgovernikus-support@dataport.de erfragen.

Wir empfehlen, das Dokument vollstandig zu lesen, auch wenn einige Kapitel zun&chst nicht relevant erschei-
nen. Die zusatzlichen Informationen kénnen lhnen aber einen Uberblick tiber die Mdglichkeiten verschaffen.

Die Software COM Vibilia ersetzt den Governikus Communicator.
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1. Installation

Bitte laden Sie die Installations-Datei Uiber den erhaltenen Link herunter oder beauftragen Sie die Software
Uber den Standardwarenkorb (SWK). Bei Beauftragung Uiber den SWK kann dieser Schritt Gibersprungen und
mit der Postfacheinrichtung fortgefahren werden.

Sofern Sie die Software selber herunterladen, gehen Sie bitte wie folgt vor: Speichern Sie die Installations-
Datei des Governikus COM Vibilia auf ihrem PC und flhren Sie diese aus.
Fir die Installation und den ersten Programmstart werden einmalig lokale Administrationsrechte bendtigt.
Zudem ist bei jedem Start, einschlie3lich der Erstinstallation, eine Internetverbindung notwendig. Schliel3-
lich bendtigt die Anwendung noch Schreibrechte in dem ausgewahlten Installationsverzeichnis. Sollten Sie
diese Rechte nicht besitzen, wenden Sie sich bitte an lhre interne IT-Stelle.

Sofern die oben genannten Voraussetzungen erfullt sind, starten Sie das Setup und folgen Sie den Installati-
onsanweisungen.

Waéhlen Sie hier das Verzeichnis, in dem die Anwendung installiert werden soll. Der Pfad ist frei wahlbar. Es
wird jedoch dringend empfohlen kein Netzlaufwerk zu verwenden!

ﬁ Governikus COM Vibilia Setup -

Installationsverzeichnis wahlen

Installationsverzeichnis von Governikus COM Vibilia.

Um in das angegebene Verzeichnis zu installieren, klicken Sie bitte "Weiter". Fiir ein
alternatives Installationsverzeichnis wahlen Sie bitte ein anderes Verzeichnis iber "Wahlen".

Verzeichnis:

C:\Program Files (x86)\Governikus KG\COM Vibilia\, wahlen...

Advanced Installer

< Zuriick Abbrechen

Starten Sie nun die Installation und schliel3en Sie sie durch die Bestatigung auf ,Fertigstellen ab.
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2. Postfacheinrichtung

Nach abgeschlossener Installation muss im nachsten Schritt ein Postfach eingerichtet werden. Dabei werden
folgende Félle unterschieden:

- Die Einrichtung eines neuen Postfaches ist in Kapitel 2.1 beschrieben.

- Wenn Sie bereits ein freigeschaltetes Postfach haben und dieses neu einbinden méchten (z.B. auf-
grund eines PC-Wechsels), konsultieren Sie bitte Kapitel 2.2.

- Mochten Sie ein Funktionspostfach fir eine Gruppe von Nutzern anlegen, lesen Sie bitte Kapitel 2.3.

Bitte starten Sie den Governikus COM Vibilia und folgen Sie den Anweisungen in dem Unterkapitel mit dem
fur Sie passenden Anwendungsfall.

Bitte beachten Sie: Jedes Postfach sollte regelmafig (mindestens 1x im Monat) im Governikus COM Vibilia
geoffnet werden, um mogliche Hinweise (z.B. Zertifikatsablauf) und Updates nicht zu verpassen.

2.1 Einrichtung eines neuen Postfachs

Falls Sie noch kein Postfach besitzen und kein bestehendes Postfach einbinden mdchten, folgen Sie bitte den
Anweisungen in diesem Unterkapitel.
Hinweis: Die Einrichtung muss auch durchgefuhrt werden, wenn die Nachrichten anschlie3end an ein Outlook-
Postfach weitergeleitet werden sollen.

2.1.1 Wahl des Ablagepfads

Sie mussen zunachst die Nutzungsbedingungen akzeptieren (1.) und einen Ablagepfad fir die zukinftigen
Postfachdaten angeben (2.). Dort werden Daten zu dem Postfach, sowie alle Nachrichten abgelegt. Dieses
Verzeichnis kann beliebig gewahlt werden.

B Nutzungsbedingungen und Auswahl Nachrichtenardner X

Nutzungsbedingungen

Nutzungsbedingungen Governikus COM Vibilia

Bitte lesen Sie diesen Lizenzveitrag sorgfaltig, bevor Sie die Standardsofiware Governikus
COM Vibilia (nachfolgend "Software" genannt) installieren. Falls die unten aufgefuhrten
Voraussetzungen fur die Nutzung der Software auf Sie, bzw. ihren Arbeitgeber nicht zutreffen,
sind Sie nicht berechtigt, die Software zu installieren oder zu verwenden.

Die Software ist urheberrechtlich geschitzt und ausschlieRliches Eigentum der Governikus
GmbH & Co. KG (nachfolgend Gaovernikus KG genannt).

Zur Nutzung der Software ist berechtigt, wer von der Governikus KG bzw. von einem zur
Nutzungsiberlassung berechiigten Dritten eine Lizenz erworben hat oder wer aufgrund des
Beitritts zum Projekt "Pflege Governikus" zur Nuizung berechtigt ist. Solch ein Vertrag regelt
die Nutzung aller zugehdrigen Medien, gedruckten Materialien und Dokumentationen im
"Online”- oder elektronischem Format. Die Software umfasst auch samtliche Updates und
Erganzungen zu der urspringlich von der Governikus KG dberlassenen beziehungsweise
bereitoestellien Software.

Auswahl Nachrichtenordner

Bitte wahlen Sie ein Standardverzeichnis aus, in dem alle Nachrichten abgespeichert werden sollen.
Dieses gilt fir ein- und ausgehende sowie archivierte Nachrichten.

Bitte beachten Sie, dass Sie das Standardverzeichnis im Nachhinein nicht mehr andern u: 2 =
Auswahlen
Abbrechen
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2.1.2 Wahl des OSCI-Szenarios

Im folgenden Schritt missen Sie ein OSCI-Szenario wahlen. Im Falle der Nutzung eines besonderen Behor-
denpostfaches ist dort einmalig die folgende Konfigurations-ID einzutragen und hinzuzufiigen (1.):
99010071

Das Eintragen des Szenarios ist nur bei der erstmaligen Nutzung erforderlich. AnschlieRend ist das OSCI-

Szenario vorausgewahlt (2.) und das Feld Konfigurations-ID kann beim nachsten Start des Programms frei
bleiben.

Geben Sie eine Konfigurations-ID ein, um ein OSCIl-Szenario zur Auswabhlliste hinzuzufigen
Mdochten Sie ein Postfach Gffnen, wahlen Sie zunachst das OSCI-Szenario aus der Liste aus.

0O8Cl-Szenario auswahlen 2

0OSCl-Szenario: IGuvemiKus beBPo (SAFE-Justiz) |

OSCl-Szenario hinzufigen 1

Konfigurations-ID § 99010071 Hinzuflgen

Auswanlen Beenden

2.1.3 Ausflllen der Visitenkarte

Sie werden als nachstes zur Erstellung eines neuen Postfachs geleitet. Der erste Schritt ist dabei die Beflillung
der Registerkarte , Visitenkarte®. Hier sind die Kontaktdaten fir das Postfach zu hinterlegen, wie sie anschlie-
Bend im SAFE-Verzeichnisdienst zu finden sein werden. Bitte beachten Sie beim Ausfillen unbedingt die
Hinweise im Dokument ,Namenskonvention_beBPo.pdf‘, welches von der Justiz zur Verfiigung gestellt wurde:
http://www.eqvp.de/behoerdenpostfach/Einrichtung_beBPos/Namenskonvention _beBPo.pdf

Hinweis: Bei Nicht-Einhaltung der Vorgaben wird die Freischaltung des Postfachs durch die beBPo-Prifstelle
maoglicherweise verwehrt. Bitte beachten Sie zusatzlich, dass die Angaben im Nachhinein nicht eigenstandig
geandert werden konnen — dies fuihrt zu einer Sperrung des Postfachs. Anderungen kénnen ausschlieRlich
durch die beBPo-Prifstelle vorgenommen werden.

Visitenkarte | Grundeinstellungen
Akademischer Grad

[ Mame, Firma * l Vorname
[ ‘Organisation, Branche, Berufsgruppe * l Organisationszusaiz, Abteilung, Ansprechpartner
[ Strale * I I Hausnummer * l
[ Postieitzan - | [ or- |
DE (Deutschland) S | Bundesland * B
E-Mail Mobiltelefon
Telefon Fax
Abbrechen Hilfe..
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2.1.4 Erstellung des Ver- und Entschlisselungszertifikats

Als nachstes 6ffnen Sie die Registerkarte ,Grundeinstellungen®. Hier mussen Sie lhr Postfach benennen, wie
es lhnen anschlieend beim Start der Software angezeigt werden soll. Es wird empfohlen, die Benennung
moglichst identisch zu dem vorher in der Visitenkarte eingetragenen Namen vorzunehmen. Auf3erdem ist ein
Verschlisselungszertifikat fir das Postfach zu erstellen oder ein bestehendes, falls vorhanden, einzubinden.

Postfach-Einstellungen bearbeiten O X

Visitenkarte | Grundeinstellungen

Postfachname | SAFE-

Postfachschlissel

[i;%

Erstellen

Bitte wahlen Sie ein Ver- und Entschilsselungszertifikat aus

~u

=

Auswahlen...

Schitssel-PIN fur das Postfach speichern und nicht emeut fragen

Abbrechen Hilfe.

Wird ein neues Software-Zertifikat erstellt, sind die mit * markierten Felder auszufillen. Empfohlen wird, die
Benennung identisch zur Visitenkarte im vorangegangenen Schritt vorzunehmen. Die PIN ist frei wahlbar. Sie
muss aus mindestens 4 Ziffern bestehen und ist bei jeder Offnung des Postfachs iiber den Governikus COM
Vibilia einzugeben.

Erstellung von Software-Zertifikaten O ped

| |

Organisation [ ]

Organisationseinheit [ ]

Land de

PIN-Wiederholung * :]

Erstellen Abbrechen

Bitte merken Sie sich lhre neu erstellte PIN und den Ablagepfad des erstellten Zertifikates.
Diese werden fur die Nutzung des Postfachs benétigt und lassen sich nicht zuriicksetzen.

Wabhlen Sie anschlie3end den Ordner, in dem lhr Zertifikat abgelegt werden soll.

Das erstellte Zertifikat ist 3 Jahre gultig und muss vor Ablauf erneuert werden. 30 Tage vor Ablauf erhalten
Sie im COM Vibilia einen Hinweis mit der Mdglichkeit, ein neues Zertifikat zu erzeugen.
Aufgrund dessen wird das regelmaRige Offnen des Programms zwingend empfohlen!
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2.1.5 Aktivierung des erstellten Postfachs

Zur Aktivierung des Postfaches senden Sie nun folgende Daten an Dataport Governikus-Support
(dataportgovernikus-support@dataport.de) mit der Bitte um Einrichtung:

- Die Datei ,visitenkarte_businesscard” lhres neu erstellten Postfaches. Diese finden Sie, wie auf dem
Screenshot gezeigt, im Ablageverzeichnis lhres Postfaches, welches Sie in Punkt 2.1.1 gewahlt ha-
ben. Folgen Sie dann bitte dem, im Screenshot abgebildeten, weiteren Pfad (rot umrandet). Das Post-
fach wird je nach Anzahl hochgezahlt und muss nicht der hier dargestellten Zahl entsprechen.

BE s
Start Freigeben Ansicht

J Ausschneiden x - ﬁ Offnen [ Alles auswahlen
.| Pfad kopieren (dp Bearbeiten Nichts auswahlen
An S:::ﬂil:‘griﬁ Kopieren Einfligen ] Verknipfung einfigen -,-efac:wliehen K:::;ren Lbsfhan Umbenennen ‘Ij\lriunaerr E\gens':haften N DDAuswahl umkehren

Zwischenablage Orﬁanl;\ar’en Neu Offnen Auswahlen
«— v 1 I“ osci_governikus » beBPo_justiz » postfach_mailbox_0000000021 ] v | "postfach_mailbox_000000002.. R
~ Name - Anderungsdatum Typ GriBe
3 Schnellz
B De: archiv_archive 24.02.2020 10:39 Dateiordner
- ausgang_outbox 24.02.2020 15:20 Dateiordner
&l Dol authentifikation_authentification 09.01.2020 09:53 Dateiordner
$ Do eingang_inbox 24.02.2020 15:20 Dateiordner
= Bilc entwurf_draft 2402.2020 15:20 Dateiordner
beBPo gesendet_sent 24.02.2020 15:20 Dateiordner
Benutz protocols 24,02.2020 15:20 Dateiordner
bisher tmp 09.01.2020 09:56 Dateiordner
KeePa: ] aidl 24.02.2020 15:20 Datei 1KB
L] favl 24.02.2020 15:20 Datei 1KB
& OneDriy 5 Osci_manager.cer 24.02.2020 15:20 Sicherheitszertifikat 2KB
= Dieser F [] pebox.lock 24022020 1523 LOCK-Date 1KB
¥ 3D-0t || pobox.preferences 24.02.2020 15:20 PREFERENCES-Date 1KB
= Bilder Lyboxes 24.02.2020 15:20 Date 1KB
B Deskic l || visitenkarte_businesscard ] 24.02.2020 15:20 Date 1KB
|=] Dokun v
15 Elemente STatus:@ Online ’E‘ =

Zusatzlich bendétigen wir die Info, ob das Postfach zu einem bestimmten Zeitpunkt oder so schnell wie
maglich freigeschaltet werden soll.

Die Einrichtung dauert in den meisten Féllen weniger als 3 Werktage. Sie werden von uns tiber den Abschluss
informiert.

Besondere Behodrdenpostfacher (beBPo) missen abschlieRend von der zustandigen beBPo-Prifstelle gepruft
und freigeschaltet werden. Die entsprechenden Kontaktdaten erhalten Sie, gemeinsam mit der Information
Uber den Abschluss der Einrichtung des Postfachs, von uns.

2.1.6 Hinterlegung des Herkunftsnachweises (VHN)

Wenn ein besonderes elektronisches Behdrdenpostfach (beBPo) vorliegt, mit dem das Senden von Nachrich-
ten mdglich sein soll, ist ein vertrauenswirdiger Herkunftsnachweis (VHN) als Transportverschlisselung zu
hinterlegen. Der Empfang von Nachrichten ist weiterhin ohne VHN mdglich.

Der vertrauenswurdige Herkunftsnachweis (VHN) kann ausschlieR3lich Uber eine Seite der Bundesnotar-
kammer bezogen werden. Dies ist nur mdglich, wenn das Postfach von der beBPo-Prifstelle freigegeben
und die entsprechende Rolle im SAFE Verzeichnisdienst hinterlegt wurde.

Weitere Informationen zur Beschaffung des VHN erhalten Sie im Dokument ,VHN Schritt-fir-Schritt-Anlei-
tung.pdf*.
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Zum Einbinden des Herkunftsnachweises wahlen Sie unter dem Reiter ,Optionen“ den Punkt ,Transportsig-
natur Einstellungen®.

Bestatigen Sie die Option in dem aufkommenden Fenster mit einem Haken und 6ffnen Sie den privaten Teil
des vorliegenden VHN (Dateiendung .p12).

@ Transportsignatur-Einstellungen X

Ja, beim Versenden soll eine Transportsignatur angebracht werden. Diese Transportsignatur
bestatigt die Herkunit der Nachricht (Herkunfisnachweis).

Auswahl des Signaturschliissels

u

=

Auswanhlen

Bitte wihlen Sie einen Signaturschliissel.

Abbrechen Hilfe

2.2 Ubernahme eines bestehenden Postfachs

Falls Sie Ihren Arbeitsplatz-PC wechseln werden und ein bestehendes Postfach ilbernehmen mdchten, folgen
Sie bitte diesem Kapitel.

2.2.1 Postfach exportieren

Bevor ein Wechsel des Arbeitsplatz-PCs ansteht oder der Governikus COM Vibilia deinstalliert werden muss,
exportieren Sie lhr/e Postfach/ Postfacher.

Falls der Wechsel des PCs bereits vollzogen ist und kein Zugriff auf den alten COM Vibilia besteht, wenden
Sie sich bitte an dataportgovernikus-support@dataport.de.

Hinweis: Das Postfach, das Sie exportieren méchten, darf nicht gedffnet sein! Ist mehr als ein Postfach vor-
handen, wahlen Sie beim Start des Governikus COM Vibilia ein anderes Postfach zum Offnen aus. Ist kein
anderes Postfach vorhanden, schliel3en Sie das zu exportierende Postfach nach dem Start unter dem Punkt
.Postfach“im Menu, Unterpunkt ,Schlielen”.

Wahlen Sie im Menu ,Postfach” die Option ,Im-/ Exportieren®.
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Markieren Sie das Postfach, welches Sie Ubernehmen mdéchten und klicken Sie auf ,Exportieren®. Ist das
entsprechende Postfach ausgegraut, kann es nicht ausgewahlt werden und muss zunéachst geschlossen wer-
den. Das Postfach wird als zip-Datei zusammengefasst und kann an einem beliebigen Ort im Dateisystem
gespeichert werden. Bitte merken Sie sich diesen Ort, um das Postfach von dort anschlieBend importieren zu
kénnen.

Postfach Im- oder Exportieren a X

Bitte wahlen Sie ein Postfach zum Exportieren aus:

SAFE - - (postfach_mailbox_0000000001)

SAFE - - (postfach_mailbox_0000000002)

Importieren... Exportieren... Schlieen

SchlieBen Sie die Anwendung.

Hinweis: Bei dem Export wird das Postfach aus dem Governikus COM Vibilia entfernt. Es steht hier anschlie-
Rend nicht mehr zur Verfugung.

2.2.2 Postfach importieren

Offnen Sie den COM Vibilia mit Szenario "Governikus beBPo (SAFE-Justiz)" (Konfigurations-ID 99010071).
Wenn noch kein Postfach eingerichtet wurde, brechen Sie hier die Postfacheinrichtung ab. Liegen bereits
eingerichtete Postfacher vor, 6ffnen Sie eines der Postfacher. In beiden Féallen wéhlen Sie oben im Menl unter
,Postfach* die Option ,Im-/ Exportieren®.

Klicken Sie auf ,Importieren...“ und wahlen Sie das zuvor exportierte Postfach im Zip-Format an dem von
Ihnen gewdhlten Ort im Dateisystem aus.

Postfach Im- oder Exportieren O X

Bitte wahlen Sie ein Postfach zum Exportieren aus:

SAFE - - (postfach_mailbox_0000000001)

SAFE - - (postfach_mailbox_0000000002)

Importieren... Schliefen

Waéhrend des Imports erhalten Sie Informationen tiber den Fortschritt des Vorgangs.

Nach erfolgreichem Import wird das Postfach angezeigt. Es wird automatisch in diesem Ordner abgelegt:
<gewdhlter Ablagepfad>\osci governikus\beBPo justiz

Mit Schliel3en oder Abbrechen kann der Vorgang beendet werden.
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2.3 Einrichtung eines Funktionspostfachs

Unter einem Funktionspostfach verstehen wir ein Postfach, auf das mehrere Nutzer zugreifen und damit ar-
beiten kénnen.

Bitte beachten: Das Postfach kann immer nur von einem Nutzer gleichzeitig ge6ffnet werden. Damit ein
anderer Nutzer zugreifen kann, muss der aktive Nutzer die Anwendung zuvor schlie3en.

2.3.1 Anlage des Postfachs

Sie mussen zunachst die Nutzungsbedingungen akzeptieren (1.) und einen Ablagepfad fir die zukinftigen
Postfachdaten angeben (2.). Dort werden Daten zu dem Postfach, sowie alle Nachrichten abgelegt. Dieses
Verzeichnis kann beliebig gewahlt werden, jedoch miissen alle zukiinftigen Nutzer auf den Ablageort zugreifen
kénnen. Es empfiehlt sich ein Netzlaufwerk.

@ Mutzungsbedingungen und Auswahl Machrichtenordner *

Nutzungsbedingungen

Nutzungsbedingungen Governikus COM Vibilia

Bitte lesen Sie diesen Lizenzvertrag sorgfaitig, bevor Sie die Standardsoftware Governikus
COM Vibilia (nachfolgend "Software" genannt) installieren. Falls die unten aufgefuhrten
Voraussetzungen fur die Nutzung der Software auf Sie, bzw. ihren Arbeitgeber nicht zutreffen,
sind Sie nicht berechtigt. die Software zu installieren oder zu verwenden.

Die Software ist urheberrechtlich geschitzt und ausschliefliches Eigentum der Governikus
GmbH & Co. KG (nachfolgend Governikus KG genannt).

Zur Nutzung der Software ist berechtigt, wer von der Governikus KG bzw. von einem zur
Nutzungsiiberlassung berechtigten Dritten eine Lizenz erworben hat oder wer aufgrund des
Beitritts zum Projekt "Pflege Governikus" zur Nutzung berechtigt ist. Solch ein Vertrag regelt

die Nutzung aller zugehdrigen Medien, gedruckien Materialien und Dokumentationen im
"Online"- oder elektronischem Format. Die Software umfasst auch samtliche Updates und
Erganzungen zu der urspriinglich von der Governikus KG iberlassenen beziehungsweise
bereitaestellten Software >

Atiemnen

Auswahl Nachrichtenordner

Bitte wahlen Sie ein Standardverzeichnis aus, in dem alle Nachrichten abgespeichert werden sollen.
Dieses gilt fur ein- und ausgehende sowie archivierte Nachrichten.

Bitte beachten Sie, dass Sie das Standardverzeichnis im Nachhinein nicht mehr andern ju

Auswahlen

Abbrechen

Anschliel3end muss ein Postfach, wie in den Abschnitten 2.1.2 bis 2.1.5 beschrieben, eingerichtet werden.

2.3.2 Ubernahme des Postfachs durch weitere Nutzer

Weitere Nutzer, die das Postfach nutzen wollen und den Governikus COM Vibilia bisher nicht installiert haben,
installieren die Anwendung (Kapitel 1.) und wahlen den Ablageort des zuvor angelegten Funktionspostfachs.
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Nutzer, die das Funktionspostfach nutzen wollen und den Governikus COM Vibilia bereits installiert haben,
passen die Datei govello20.properties mit Hilfe eines Texteditors an. Die Datei befindet sich im Datei-
pfad C: \Benutzer\<aktueller Benutzer>bzw. C:\Users\<aktueller Benutzer>. Sie enthalt den
Dateipfad, wo die Postfachdaten und Nachrichten abgelegt werden. Hier ist es somit der 6ffentliche Ort, auf

den alle Nutzer des Funktionspostfachs Zugriff haben.

> Dieser PC » System (C)) » Benutzer > Benutzername

N ~
Name

= Kontakte

# Links

%@ OneDrive

' Suchvorgange

£ bog cigner W2 um|

| | govello20.properties

V]

Element ausgewahlt (147 Bytes)

v D
Anderungsdatum
14.11.2019 08:17
14.11.2019 08:17
04.11.2019 11:47
16.12.2019 10:50
13.01.2020 09:29
06.11.2019 15:26

Typ
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
XML-Dokumen
PROPERTIES-Di v
>

=z | =

Beispiele:
e osci.folder=D\ :\\egvp\\osci governikus

e osci.folder=\\\\egvp server\\egvp\\osci governikus

Hinweise:
e Die Zeile darf nur einmal in der Datei vorkommen.

¢ In der Datei kbnnen Kommentare hinterlegt werden, indem man sie in eine Zeile hinter ein ,#"

schreibt.

¢ Die Zeile muss mit dem Ordner osci governikus enden. (Dies ist technisch bedingt.

e Alle Sonderzeichen im Pfad (;, \, $) miissen mit einem vorangestellten ,\* versehen werden. Beispiel:

D:\egvp wird zu D\ : \\egvp

Konkurrierende Zugriffe sind technisch nicht méglich. (Im Verzeichnis des Postfaches wird eine Datei
pobox . lock angelegt, wenn das Postfach geoffnet wird. Ein Offnen ist nur moglich, wenn diese Datei

nicht existiert.)
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3. Zertifikatswechsel
Bevor Ihr Verschlisselungszertifikat ablauft, muss dieses erneuert werden.

Bitte erstellen Sie zunachst ein neues Zertifikat in Ihrem Governikus COM Vibilia. Dafiir wahlen Sie unter dem
MenUpunkt ,Postfach® den Punkt ,Bearbeiten®. Im neu gedffneten Fenster wahlen Sie den Reiter ,Grundein-
stellungen® und darin die Option ,Erstellen... .

Postfach-Einstellungen bearbeiten ] X

Postfachname = SAFE -

Poslfachschlissel

@ Inhaber Tesipostfach
Erstellen... |! Aussteller Testpostfach
- - Gultig bis  06.09.2024, 12:06:24

=
Auswahlen P Details

Schliissel-PIN fir das Postfach speichern und nicht erneut fragen.

Abbrechen Hilfe.

In dem sich nun 6ffnenden Fenster flllen Sie alle Eingabefelder aus. Die PIN ist frei wahlbar. Sie muss aus
mindestens 4 Ziffern bestehen und ist bei jeder Offnung des Postfachs tiber den Governikus COM Vibilia
einzugeben. Klicken Sie zum Abschluss auf ,Erstellen®.

Sie werden nun noch nach einem Speicherort flir das neue Zertifikat gefragt. Wéahlen Sie hier ein Verzeichnis,
dass Sie auch nach langerer Zeit wieder finden. Das Zertifikat benétigen Sie z.B., falls Sie keinen Zugriff mehr
auf Ihren aktuellen PC haben und das Postfach gerne in einem neuen Client weiter verwenden wollen.

Name Testpostfach

Organisation [ ]

Organisationseinheit [ I

Land de

Prvesemomg - [ ]

Abbrechen

Bitte merken Sie sich Ihre neu erstellte PIN und den Ablagepfad des erstellten Zertifikates.
Diese werden fur die Nutzung des Postfachs benétigt und lassen sich nicht zuriicksetzen.

Tipp: Es bietet sich an, das Ablaufdatum im Dateinamen einzutragen, um schnell sehen zu kdnnen, ob ein
Zertifikat noch aktuell ist.

Hinweis: Zu diesem Zeitpunkt ist das Zertifikat noch nicht gewechselt. Das neue Zertifikat ist lediglich erstellt.
Bitte tauschen Sie das Zertifikat noch nicht aus! Der Tausch findet zu einem spéateren Zeitpunkt statt.

Senden Sie nun eine E-Mail an dataportgovernikus-support@dataport.de mit der Information, dass Sie den
Wechsel Ihres Postfachzertifikates vornehmen missen und vereinbaren einen Termin. Zusatzlich senden Sie
uns bitte folgende zwei Dinge:
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- Das neu erstelle Zertifikat: Senden Sie uns den 6ffentlichen Teil des neu erstellten Zertifikats bitte als
zip-Datei oder benennen Sie es in .txt um. Im zweiten Fall geben Sie uns bitte einen kurzen Hinweis.

- lhre Nutzer-ID: Diese finden Sie im COM Vibilia unter ,Server® - ,Verzeichnisdienst® und dann im
Feld ,Nutzer-ID".

[E] Einstellungen des Verzeichnisdienstes [m| X

Nuizer—l[l DE.Justiz.c610ec8b-89e2-4949-b098-a55d81ced221.b741 ]

Rollen-1D | egvp_slave
ID_PROVIDER | ID_PROVIDER_USERMNAME_PASSWORD PROVISIONING | SELF_PROVISIONING | ATTRIBUTE

URL | http://safe.safe-justiz.de

Inhaber GRP: SAFE ID-Provider
Aussteller ES CA1
Giiltig bis  31.03.2027, 11:48:52
v Details
Inhaber -

Organisation Bundesnotarkammer

Organisationseinheit TP

Name GRP: SAFE ID-Provider

Hilfe...

Hinweis: Bitte kopieren Sie die ID und fligen sie in die Nachricht ein. Bitte senden Sie keinen Screenshot!

Zum vereinbarten Termin setzen wir uns telefonisch mit Ihnen in Verbindung. Dabei wird Ihr SAFE-Postfach
fur den Moment deaktiviert, sodass in dieser Zeit keine Nachrichten eingehen kénnen.

Anschlie3end 6ffnen Sie das entsprechende Postfach im Governikus COM Vibilia. Bevor das Zertifikat erneu-
ert werden kann, muss sichergestellt werden, dass alle Nachrichten abgeholt wurden.

Im Anschluss muss das Zertifikat nun ausgetauscht werden. Dafiir wahlen Sie wieder unter dem Menipunkt
.Postfach® den Punkt ,Bearbeiten®, wie im Schritt der Erstellung des neuen Zertifikats. Im neu gedffneten
Fenster wahlen Sie den Reiter ,Grundeinstellungen® und darin die Option ,Auswahlen...“. Dort wahlen Sie den
privaten Schlissel des neu erstellten Zertifikates aus und hinterlegen es somit im Postfach.

Wenn Sie ein beBPo nutzen, nehmen Sie bitte keine Anderungen an den Daten in der Visitenkarte vor!
Anderungen fiihren automatisch zur Sperrung des Accounts und miissen anschlieRend erneut von der
beBPo-Prifstelle freigeschaltet werden.

Zum Abschluss melden Sie sich bitte noch einmal bei dataportgovernikus-support@dataport.de, um mitzutei-
len, dass die Arbeiten auf Ihrer Seite abgeschlossen sind.

Wir kénnen lhr Postfach nun wieder in Betrieb nehmen und informieren Sie, sobald das Postfach wieder frei-
geschaltet ist.
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4. Nutzung des Governikus COM Vibilia

4.1 Verfassen einer Nachricht

Das Verfassen einer Nachricht ist Gber den Button ,Neu“ mdglich. Die maximale Gré3e der Nachricht ist in der
Fulleiste zu finden. Die folgenden Felder stehen beim Erstellen einer Nachricht zur Verfugung.

&
& ©® i

| Speichem  Senden  Anhange \Vorlage

an. | |

Nachrichientyp Bitte den Nachrichtentyp auswahlen

Sachgebiet  Unbekannt -

Instanzbehorde | ZZ Test-Bund (9AC000) -

Sendungsprioritat

Betreff

Bezug

Aktenzeichen des Empfangers

Aktenzeichen des Absenders

Anhange

verfigbar: 100 MB, genutzt: 0 verfigbar: 200, genutzt: 0

e An ...: Das Adressfeld wird durch Auswahlen aus dem Adressbuch geflillt. Dieses Feld ist ein
Pflichtfeld.

e Nachrichtentyp: Hier kbénnen Sie zwischen diesen Eintragen wéhlen: Testnachricht, Allgemeine
Nachricht, HR-Beteiligter und Mahn-Antrag. Dieses Feld ist ein Pflichtfeld.

e Sachgebiet: Diese Liste hat vorgegeben Eintrage, aus denen Sie auswahlen kénnen. Die Auspragun-
gen entsprechen den Vorgaben der XJustiz-Spezifikation und machen néhere Angaben zum juristi-
schen Verfahrensbereich. Wird kein Sachgebiet ausgewanhlt, wird standardmaRig der Wert "Unbe-
kannt" Ubermittelt.

e Instanzbehotrde: Diese Liste hat vorgegebene Eintrage, aus denen Sie auswahlen kénnen. Eine In-
stanzbehorde ist die Institution, bei der das Verfahren in der betreffenden Instanz anhéngig gewesen
ist. Dies kann ein Gericht oder eine Staatsanwaltschaft sein, aber auch z.B. eine Polizeidienststelle
oder eine Institution. Die Auspragungen entsprechen den Vorgaben der XJustiz-Spezifikation.

e Sendungsprioritat: Dieses Feld ist anzuhaken, wenn es sich um ein eiliges Anliegen handelt und an
einen Bereitschaftsdienst zu richten ist. Dieser ist entsprechend auszuwahlen.

o Betreff: Die Betreffzeile ist ein Pflichtfeld.

e Aktenzeichen des Empféngers und Aktenzeichen des Absenders: Hier kdnnen Sie die jeweiligen
Aktenzeichen eingeben.

o Textfeld: Hier kbnnen Sie den Nachrichtentext eingeben.

¢ Anhange: In diesem Dialogabschnitt werden die Dateinamen der Dateien angezeigt, die Sie Uber den
Button "Anhange" der Nachricht hinzugefiigt haben. Es wird empfohlen, ausschliel3lich Dateien der
Typen PDF und TIFF an Nachrichten des beBPo anzuhéngen. Der Governikus COM Vibilia schréankt
die Dateitypen bei Nachrichtenanhéngen allerdings nicht ein.
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4.2 Nachrichten abholen und prufen
Neue Nachrichten werden beim Offnen des Postfachs automatisch abgeholt, wenn eine Internetverbindung

besteht. Um manuell zu prufen, ob eine neue Nachricht vorliegt, kann im Governikus COM Vibilia der Button
"Empfangen" in der oberen Buttonleiste benutzt werden.

Empfangen

Wenn Sie eine Nachricht auswéhlen, werden im unteren Bereich die dazugehdrigen Daten angezeigt, unterteilt
in Registerkarten. Hier ist unter anderem der XJustiz-Datensatz zu finden. Der xJustiz-Datensatz ist eine
Pflichtanlage und wird vom COM Vibilia bei ausgehenden Nachrichten automatisch erzeugt.

Nachricht | Visitenkarle | Anhange | Inhalisdaten | Eingangsbestatigung Zertifikate | XJustiz

Strukturdaten
Nachrichtenkopf

Absender: DE.Justiz.c610ec8b-89e2-4949-b098-a55d81ced221.b741
Empfanger: DE.Justiz.c53930b0-e1¢3-433c-b221-7838cd3c4592.6426
Aktenzeichen des Empfingers:
Aktenzeichen des Absenders:
Erstellungszeitpunkt: 2021-09-06T12:27:47
Eigene Nachrichten-1D: 58910292-e082-4efb-bdd3-0740ef98bafs

Grunddaten

Instanznummer Sachgebiet Instanzbehdrde
1 Unbekannt 9A0000
Dokument(e)
|Typ Anzeigename EEB Erforderlich

4.3 Empfangsbekenntnis (eEB) senden

Das elektronische Empfangsbekenntnis (eEB) kann ausschlie3lich von Gerichten/ der Justiz angefordert wer-
den. Dabei wird eine XML-Datei mit dem Dateinamen xjustiz_nachricht.xml als Anlage mitgeschickt.

Dass ein eEB angefordert wurde, ist zum einen in der Registerkarte XJustiz zu erkennen, in welcher unter
dem Punkt ,Dokument(e)” in der Spalte ,EEB erforderlich® ein ,,Ja“ eingetragen ist, zum anderen aktiviert sich
automatisch das Symbol "Empfangsbekenntnis” im Menuband.

Das Versenden eines eEB erfolgt Uber den aktivierten Button in der Menuleiste. Es wird ein neues Dialogfens-
ter geodffnet, in dem die Feldeintrdge bereits aus der Nachricht tbernommen wurden, fir die das Empfangs-
bekenntnis gesendet werden soll.

Es gibt die Mdglichkeit, das Empfangsbekenntnis abzugeben oder abzulehnen. Fur beide Falle steht ein Text-
feld fur Freitext zur Verfugung, in dem ein Kommentar eingegeben werden kann. Das Empfangsbekenntnis
kann abgelehnt werden, wenn beispielsweise der Inhalt der Sendung unklar oder unvollstandig ist, der Zustel-
lungsempfanger nicht am Verfahren beteiligt ist oder die Zertifikatsprifung fehlgeschlagen ist. Ein Empfangs-
bekenntnis wird mit dem Button ,Abgeben® oder ,Ablehnen® als neue Nachricht in den Postausgang Ubertra-
gen und muss von dort explizit mit dem Senden-Button gesendet werden.

Bitte beachten Sie: Die Nachricht wird erstellt und im Postausgang gespeichert.
Ein automatisches Versenden findet nur statt, wenn unter ,Optionen“ das automatische Senden aktiviert
wurde!
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4.4 E-Mail-Benachrichtung aktivieren

Im Governikus COM Vibilia besteht die Mdglichkeit, sich bei eingehenden Nachrichten per E-Mail informieren
zu lassen. Dies kann im Menupunkt ,Optionen® unter ,E-Mail-Benachrichtung“ eingestellt werden.

Setzen Sie dazu ein Hakchen und tragen Sie eine giltige E-Mail-Adresse ein. Wir empfehlen die Eintragung
eines Funktionspostfaches, bei welchem der Abruf von E-Mails immer sichergestellt ist.

@ E-Mail-Benachrichtigung O X

Benachrichtigung per E-Mail

Ja, ich méchte per E-Mail Gber eingehende OSCI-Nachrichten informiert werden,

meine E-Mail-Adresse lautet

Abbrechen Hilfe

Bitte beachten Sie: Es handelt sich hierbei ausschlie3lich um eine Benachrichtigung, dass eine neue Nachricht
vorliegt. Der Abruf der Nachricht hat Giber den COM Vibilia zu erfolgen.

Zudem sollte das Programm trotz eingestellter Benachrichtigung regelmafig gedéffnet werden, um den Post-
eingang zu prifen und mogliche Hinweise (z.B. Zertifikatsablauf) im Blick zu behalten.
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